


关于印发《2017年度县市区档案工作目标管理绩效考核细则（征求意见稿）》的通知

各县市区档案局：
根据《阜阳市人民政府关于2017年目标管理绩效考核工作的通知》（阜政秘〔2017〕226号）精神，现将《2017年度县市区档案工作目标管理绩效考核细则（征求意见稿）》印发给你们。请于2017年12月5日前将反馈意见报市档案局。
联系人：业务指导科  李庆桂  电话：2259860


                       阜阳市档案局
                      2017年11月29日





2017年度县市区档案工作目标管理绩效考核细则（征求意见稿）

	考核项目
	考核内容
	分值
	备检资料要求
及查验方式
	考评得分

	1、 政策
保障
	1.组织领导
	①党委、政府能及时研究解决档案事业发展中的困难和问题；分管领导明确，能定期听取档案工作专题汇报。4分
②档案工作被纳入本地经济社会发展规划和政府目标考核体系。4分
	20分
	提供相关文件、会议记录、会议纪要
	

	
	2.经费落实
	①国家综合档案馆落实每年每卷保护专项经费制度。4分
② 档案工作经费列入同级财政预算，落实档案宣传、征集、抢救、信息化和档案利用服务陈列展及设备购置和维护等所需经费。4分
	
	提供本年度的财政预算，招投标资料、财务发票复印件等相关文件
	

	
	3.人员配备
	①按照编制部门核定的编制人员配齐局馆工作人员并能满足工作需要。4分
	
	提供相关核定编制文件和现有在编人员名册。
	

	2、 档案馆舍建设
	4.馆库建设
	①纳入中西部档案馆建设投资计划的县区，严格按计划安排序时推进。8分
②按照《档案馆建设标准》县级档案馆一类（馆藏档案20万卷以上）4600平方米，二类（馆藏档案10-20万卷以上）2600平方米以上，三类（馆藏档案10万卷以下）1200平方米以上。6分
③档案馆建设符合《档案馆建设标准》《档案馆建筑设计规范》能满足档案馆作为保管党和国家重要档案的安全保管基地、爱国主义教育基地、档案利用中心、政府公开信息查阅中心、电子文件备份中心的设置要求，同时满足社会公共文件服务的要求。6分
（凡存在有馆无库，或系危房，或被挤占、挪用的不得分；凡新馆未建好投入使用的②③不得分）
	20
	1.提供相关档案馆规划、图纸等相关材料以及文件依据
2.实地查看
	

	三、档案馆业务建设
	5.档案接收
	①根据上级档案行政管理部门审核同意的档案馆收集范围细则和工作方案，应进馆的档案全部依法接收进馆，（可按比例得分）。5分
②馆藏档案总量年增长率不低于10%，民生档案占比不少于30%（可按比例得分）。5分
	20
	提供审核文件、接收计划、接收清册、手续完备
	

	
	6.档案开放
	①规范开展档案开放鉴定工作，达到开放年限的应开放档案依法向社会开放（可按比例得分）。5分
②档案开放利用形成典型事例或其他重要编研成果。5分
	
	提供开展档案开放鉴定工作、编研成果依据
	

	四、档案信息化建 设
	7.档案数字化
	①县级档案馆馆藏档案数字化的比例达到20%以上（可按比例得分）。4分
	10
	1.提供馆藏档案统计年报
2.现场查看
	

	
	8.电子文件中心建设
	①建设标准的中心机房并制定相关管理制度。2分
②布设局域网，安装并使用档案系统管理软件，开展数字档案收、管、存、用各项业务工作。2分
③配备满足业务需要的专用服务器及在线存储、离线备份设备。1分
④具备从事档案信息化管理的计算机专业人员。1分
	
	
	

	五、档案
事业
治理
	9.档案法治
	①积极开展档案法律法规宣传和“国际档案日”宣传。3分
②积极开展档案业务教育培训不少于1次。3分
③县区档案局不少于2人取得档案行政执法资格证。3分
④每年依法开展档案行政执法检查，配合人大进行档案执法检查或与主管部门联合开展专项执法检查不少于1次。3分
	30
	1.提供相关档案宣传文件、报道、图片
2.档案业务培训的相关资料
3.档案行政执法资格证书
4.档案执法检查的相关资料
	

	
	10.档案专项业务建设

	①县（区）直单位和乡镇（街道）建有规范的综合档案室，档案进行规范整理没有积压。（按比例扣分）3分
②对本行政区域内国有、民营企业档案工作有指导，破产改制企业档案能够及时移交进国家综合档案馆，3分
③开展城市社区、美好乡村档案规范化建设，3分
④对本级政府投资主管的重点建设项目档案进行监管和业务指导，3分
⑤对规范精准扶贫档案进行了培训与指导，3分
⑥对土地确权颁证档案进行了数字化并移交进馆，3分
	
	1、实地抽查
2、提供对企业 、重点工程建设项目、城市社区、美好乡村业务指导、成果依据
3、提供规范精准扶贫档案管理的相关材料（扶贫工作领导小组成员文件、实施意见、培训、业务指导等）
4、提供土地确权颁证档案数字化招标合同、数据、移交进馆相关资料
	



